   PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN LỘC                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
Số: 02 /KH-THĐL                                        Điền Lộc, ngày 01 tháng 09 năm 2017
KẾ HOẠCH 
Về việc đánh giá kế hoạch tháng 08 và triển khai kế hoạch tháng 9
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 8
     I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG

1. Tổ chức họp HĐSP đầu năm (ngày 01/8). Kiện toàn các tổ chức trong trường, phân công nhiệm vụ, bố trí giảng dạy, biên chế lớp học…( Có kế hoạch kèm theo )

2. Chỉ đạo dạy và học hoàn thành chương trình tuần 1&2. 
3. Tham gia học tập chính trị hè toàn thể CBGVNV, tham dự Tổng kết năm học của ngành .
4. Chỉ đạo tổ chức lao động làm vệ sinh toàn trường, sắp xếp lại các trang thiết bị dạy và học, tiếp tục nâng cấp sửa chữa CSVC, trang trí trường lớp … Để chuẩn bị chào năm học mới 2017 – 2018 

5. Phối hợp tổ chức thành công Hội nghị phụ huynh theo lớp đầu năm
6.  Tổ chức tốt kế hoạch ngày toàn dân đưa trẻ đến trường và Lễ khai giảng năm học mới 2017-2018 .
7. Chỉ đạo sinh hoạt Tổ đăng ký các danh hiệu thi đua tập thể, cá nhân…

Tồn tại: Chưa viết bài thu hoạch theo quy định, chưa quét vôi tường rào phía trước, và việc sửa chữa nhỏ chưa hoàn thiện.

     II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

     III. ĐỘI TNTP – HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:
1. Triển khai kế hoạch lao động vệ sinh trường lớp, sắp xếp lại phòng Đội và các trang thiết bị.

2. Tổ chức tốt khai giảng năm học mới.
3. Xây dựng quy trình HĐNG, tăng cường công tác giáo dục đạo đức, truyền thống, pháp luật cho học sinh.
4. Tổ chức tốt chương trình tiếp sức đến trường cho 14 học sinh có hoàn cảnh điều kiện khó khăn với số tiền hơn 5.000.000đ
5. Phát động phong trào đọc và làm theo báo Đội, đăng ký sổ tay đội viên

6. Tổ chức thăm các địa chỉ nhân đạo

7. Tham gia ngày Hội bóng đá vui tại THCS Nguyễn Duy (CLB được chọn để triển khai trong tháng 10)

     IV.CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC:

1. Chỉ đạo tổ chức trang trí trường lớp chuẩn bị cho năm học mới.

2. Bổ sung chỉnh trang lại sân trường vườn cây 
3. Sắp xếp lại bồn hoa cây cảnh, trang trí các dãy hành lang bằng giỏ hoa ...

     V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:

1. Tập trung chỉ đạo các tổ chức, toàn thể CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam

2. Chỉ đạo các tổ chức, đoàn thể xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt động hiệu quả , thực hiện nộp đầy đủ các loại quỹ quy định, báo cáo số liệu theo mẫu 07/TLĐ trước 08/08/17

3. Tăng cường công tác rèn luyện, bồi dưỡng quần chúng ưu tú để kết nạp vào hàng ngũ của Đảng Cộng Sản Việt Nam.

     VI CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH - VĂN PHÒNG

1. Kế toán, thủ quỹ (khen lương tháng 08)

- Lập kế hoạch thu chi để làm việc với BCH Hội cha mẹ học sinh và chính quyền địa phương

- Lập các biểu mẫu thu chi  và mở sổ năm học mới.

- Mở sổ theo dõi nhập xuất các văn phòng phẩm, các loại sách vở, ĐDDH

- Chuyển tiền thưởng thi đua năm 2016-2017, thâm niên, truy lĩnh

- Liên hệ nhận quyết định chức danh nghề nghiệp, sách biến đổi khí hậu

Tồn tại: chưa thanh toán kịp thời các khoản phụ cấp, bồi dưỡng theo chế độ cho giáo viên

2.Công tác văn thư

- Chuẩn bị các loại mẫu để thống kê các số liệu đầu năm

+ PMIC (yêu cầu phát mẫu để GV điền thông tin cần thiết)

+ Sổ PT

+ Phổ cập, đăng bộ...

Tồn tại: chưa bổ sung để hoàn thiện các thông tin ở phần mềm PMIC .
3.Thư viện - thiết bị

- Liên hệ nhận các loại sách báo theo kế hoạch giao 

- Mở cửa đón bạn đọc theo lịch.

     VII MỘT SỐ CÔNG TÁC KHÁC

- Cắt cỏ sân trường, bỏ phân cây  sân trường

          - Thông báo kết luận và quyết định kỷ luật cô Loan

E/Kế hoạch tháng 9
    Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 72 năm Ngày Quốc khánh nước Cộng hoà Xã hội Chủ nghĩa Việt Nam (02/9/1945-02/9/2017); chào mừng “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường” và Lễ khai giảng năm học mới 2017-2018.

* CÔNG TÁC SỐ LƯỢNG:

1. Đội ngũ CBGVNV: Tính đến ngày 01/09/2016 đội ngũ có 34  (Lãnh đạo 2, giáo viên 26, nhân viên 6) 

2. Học sinh: Có 374 em/16 lớp.

THEO DÕI SỐ LƯỢNG NĂM HỌC 2017-2018
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	13
	07
	
	
	
	
	
	

	T.cộng
	68
	28
	
	62
	31
	
	69
	37
	
	79
	35
	
	96
	51

	Cộng toàn trường: 374/182


I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG

1. Tổ chức họp HĐSP sư phạm (ngày 08/9). Triển khai kế hoạch tháng 9, Tổ chức tốt lễ khai giảng năm học mới và ngày toàn dân đưa trẻ đến trường.
2. Chỉ đạo dạy và học hoàn thành chương trình tuần 6

3. Chỉ đạo triển khai dạy học An toàn giao thông, chỉ đạo tích hợp các nội dung quy định theo hướng dẫn, tổ chức dạy 2buổi/ngày

4. Chỉ đạo tuyển chọn học sinh năng khiếu mở lớp bồi dưỡng, phân loại học sinh yếu để triển khai kế hoạch phụ đạo. Chỉ đạo kế hoạch tổ chức tham gia các hội thi cấp trường và huyện và tổ chức các hoạt động CLB trong năm học.

5. Tổ chức Hội nghị Hội cha mẹ học sinh theo lớp, Hội nghị đại biểu Hội CMHS toàn trường, Hội nghị CBCC-VC năm học 2017-2018 và Hội nghị công đoàn năm học 2017-2018

6. Chỉ đạo hoàn thành và kiểm tra Hồ sơ PCGDTH-ĐĐT (theo công văn số 54 ngày 28/08/2017)

          7. Chỉ đạo báo cáo thống kê số liệu đầu năm các công văn hướng dẫn

          8. Dự triển khai nhiệm vụ bậc tiểu học  (13/09)
           9. Tham dự tổng kết công tác BHYT học sinh năm học 2016-2017 và triển khai nhiệm vụ BHYT năm học 2017-2018.( thời gian thông báo sau)
          10. Chỉ đạo thực hiện và kiểm tra công tác cập nhật thông tin ở ttrang web đối với giáo viên, TCM, đoàn thể…(Phân công trách nhiệm cụ thể cho từng thành viên)

          11 Chỉ đạo cập nhật sổ đăng bộ

          12. Chỉ đạo các đơn vị và CBGVNV toàn ngành viết bài thu hoạch chính trị và ký cam kết theo KH đã hướng dẫn.
13.Hoàn thành phổ cập GDTH trước ngày 20/9/2017.

14 . Hoàn thành báo cáo thống kê đầu năm và nhập dữ liệu phần mềm EQMS trên cổng thông tin.

15. Tiếp tục chỉ đạo hoàn thiện hồ sơ minh chứng của các nhóm để đón đoàn kiển tra.

          16. Hoàn thành báo cáo thống kê đầu năm và nhập dữ liệu phần mềm EQMS trên cổng thông tin.
II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN: 
- Triển khai đúc rút kinh nghiệm TVCN lớp 1 (Cô Cơ phụ trách)

- Phương pháp dạy học môn Mỹ Thuật, tin học

- Chỉ đạo các nội dung tích hợp

- Tiếp tục dạy học theo phương pháp Bàn tay năn bột đối với các môn  quy -định, phương pháp lấy HS làm trung tâm

- Triển khai thực hiện tốt công tác phụ đạo và bồi dưỡng đội tuyển năng khiếu. (quy định chung: GV dạy có định hướng phụ đạo cho từng học sinh, GVBD  có giáo án theo từng chuyên đề, tuyển chọn có kế hoạch)

- Xây dựng kế hoạch sử dụng TBDH,  ứng dụng CNTT  trong dạy và học

- Lồng ghép giáo dục kỹ năng sống cho các em (2 loại kỹ năng)
   - Chỉ đạo các loại hồ sơ chuyên môn theo công văn 272 của PGD (30/08/2017)
   - Chỉ đạo chuyên môn, TCM tiến hành dự giờ thăm lớp.

   - Đăng ký chất lượng đầu năm, các chỉ tiêu thi đua.

   - Nhận và hoàn thành các loại hồ sơ, sổ sách quy định.

   - Quy định cách ghi thời gian tuần học ở sổ sách.

III. ĐỘI TNTP – HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:
       Chủ điểm: Đất nước mến yêu
   - Kiện toàn BCH liên đội, chuẩn bị nội dung Đại hội (16/09)
   - Tổ chức tập huấn đội trực cờ đỏ, công tác thi đua

   - Trang trí lại các lớp học gọn gàng, ngăn nắp, sạch sẽ và thoáng mát. Bố trí chỗ bỏ ghế nhựa, dụng cụ trực nhật, bảng phụ, cây cảnh, đồ dùng dạy học…

   - Tổ chức tuyên truyền các dịch bệnh…cho học sinh nắm và phòng tránh

   - Chuẩn bị kế  hoạch tổ chức phần lễ và phần Hội trong ngày khai giảng

   - Bố trí  đặt lại bảng tin Liên Đội

   - Tổ chức tập thể dục đầu giờ 
   - Chăm các bồn hoa theo phân công của các lớp.

- Chỉ đạo thực hiện Quy trình Giáo dục HĐNGLL và Chương trình phối hợp liên ngành giữa Phòng GD&ĐT và Huyện Đoàn về công tác Đội năm học 2017-2018.

- Tham dự Hội nghị tổng kết công tác Đội và phong trào thanh thiếu nhi năm học 2016-2017.

 - Kiện toàn BCN CLB Bóng đá cộng đồng giai đoạn 2016-2018; Ban phòng chống dịch bệnh, Ban phòng chống cháy nổ; Ban ATVSTP, vệ sinh môi trường... 

- Tiếp tục kiện toàn Chi hội CTĐ cơ sở đầu năm học; chăm sóc các địa chỉ theo định kỳ.
IV.CÔNG TÁC XÂY DỰNG CSVC:

2. Bổ sung chỉnh trang lại sân trường vườn cây: mua cây xanh để trồng thêm ở sân trường, ...

3. Sửa chữa nhà vệ sinh, quạt, điện, khóa, đồng hồ, giá đựng nước uống, rèm cửa... ở các phòng học....

VI CÔNG TÁC HÀNH CHÍNH - VĂN PHÒNG

1. Kế toán, thủ quỹ
- Quyết toán thu chi quý III

Báo cáo nhu cầu nâng lương theo Nghị định 47/2017/NĐ-CP của Chính phủ

 - Báo cáo đúng nhu cầu, trước ngày 15/9/2017. chú ý: mức lương cơ sơ để tính là 1.3 triệu số tháng thực hiện là 6 tháng. Đồng thời các trường báo cáo tiết kiệm chống lãnh phí trước ngày 8/9/2017 theo yêu cầu của thanh tra huyện
- Nâng lương sáu tháng cuối năm (cô loan thông báo danh sách và phô tô các quyết định...)
- Đối chiếu BHXH  đối với những GV nâng lương 6 tháng đầu năm.

- Nghiên cứu kỹ các công văn hướng dẫn về chế độ để thực hiện đúng theo quy định của Nhà nước quy định.

- Thanh toán kịp thời các khoản phụ cấp, bồi dưỡng theo chế độ cho giáo viên 
2.Công tác văn thư

- Chuẩn bị các loại mẫu để thống kê các số liệu đầu năm

+ PMIC (yêu cầu phát mẫu để GV điền thông tin cần thiết)

+ Sổ PT

+ Phổ cập, đăng bộ...

Tồn tại: PMIC chưa phhói hợp với đội ngũ để bổ sung (Lí do khách quan)

3. Nhân viên y tế. 

- Kiểm tra tủ thuốc, và chuẩn bị công tác phòng chống các loại bệnh thường gặp như sốt xuất huyết... (Liên hệ để lấy tủ nhỏ để tại phòng Hội đồng)

- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra y tế trường học.(14/09)

- Tuyên truyền phòng dịch

4.Thư viện - thiết bị

- Liên hệ nhận các loại sách báo theo kế hoạch giao 

- Mở cửa đón bạn đọc theo lịch.

- Theo dõi để tuyên dương những học sinh tiêu biểu trong phong ntrào đọc sách.

- Sắp xếp lại thư viện  để tạo không gian thoáng mát.

V. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:

1. Tập trung chỉ đạo các tổ chức, toàn thể CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 72 năm Cách mạng tháng Tám và Quốc khánh nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam, Ngày Toàn dân đưa trẻ đến trường 5/ 9

2. Chỉ đạo các tổ chức, đoàn thể xây dựng kế hoạch và tổ chức hoạt thực hiện

 3. Tăng cường công tác rèn luyện, bồi dưỡng quần chúng ưu tú để kết nạp vào hàng ngũ của Đảng Cộng Sản Việt Nam.

  5. Chỉ đạo Hội nghị Công đoàn đầu năm và kiện toàn lại BCH; Tham gia tìm hiểu Nghị quyết Đại hội đại biểu phụ nữ toàn quốc lần thứ XII (nhiệm kỳ 2017 – 2022) và Nghị quyết Đại hội phụ nữ tỉnh Thừa Thiên Huế lần thứ XV (nhiệm kỳ 2016-2021) thời gian nhận bài trước ngày 05/10/2017.
VII MỘT SỐ CÔNG TÁC KHÁC

     - Phối hợp cùng PHHS tổ chức  Hội nghị Hội CMHS  toàn trường đầu năm (14h ngày 09/09/17). GV khối 4 thông cảm
     - GVCN chỉ đạo HS đóng cửa sổ sau khi tan học

     - Chăm cây ở lớp và hành lang trước lớp

     - Nhắc HS lớp mình báo với bố mẹ đưa đón HS ở nhà chờ dành cho phụ huynh.
     - Triển khai công văn 275 PGD&ĐT ngày 06 tháng 09 năm 2017 về việc tham gia hưởng ứng chương trình “Huế- Không tiếng còi xe”

     - Thông báo tin nhắn smas là của trường (Hiệu trưởng trực tiếp nhắn), nói thêm tin nhắn giữa GVCN  với phụ huynh
     - Trang hoàng Hội nghị phụ huynh (sáng mai 8h)

     - Nắm bắt thông tin ở kế hoạch của trường, TCM , Đoàn thể để thực hiện.(sáng thứ hai ghé phòng Hội đồng để  nắm kế hoạch)
HIỆU TRƯỞNG

Hồ Hữu Hùng
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